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ATTIVITA NEGOZIALE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Approvato con delibera n. AO del 16/04/2019

Redatto ai sensi dell’Art. 36 D.lgs n. 50/2016 “Nuovo Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture” e ai sensi del punto 4.1 delle linee guida ANAC per gli acquisti sotto soglia
di cui alla Delibera n. 1097 del 26/10/2016 e Art. 45 comma 2 lett. A del Decreto Interministeriale
del 28 agosto 2018 n. 129 “Regolamento gestione amministrativo-contabile delle istituzioni
Scolastiche™.

Art. 1 Ambito di applicazione
Il presente documento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da seguire per la corretta
applicazione delle procedure semplificate di istruttoria e acquisto di cui all’Art. 36 del D.Lgs 50/2016
e successive modifiche ed integrazioni e delle linee guida ANAC per la corretta applicazione delle
procedure sotto soglia di cui alla Delibera n. 1097 del 26/10/2016, nel rispetto di quanto ancora
contemplato dal Decreto Ministeriale 28 agosto 2018 n. 129 Regolamento concernente le “Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”.

Art. 2 L’ Attivita negoziale: compiti e funzioni

1. 1l Dirigente, quale rappresentante legale dell’istituto, svolge I’attivita negoziale necessaria
all’attuazione del PTOF e del programma annuale, nel rispetto delle deliberazioni del
Consiglio d’Istituto assunte ai sensi dell’Art. 44 ¢ 45 del D.I. 129/2018.

2. Al D.S.G.A. compete, comunque, I’attivita negoziale connessa alle minute spese.

3. 1l Dirigente, nello svolgimento dell’attivita negoziale, si avvale dell’attivita istruttoria del
D.S.G.A.

4. Puod delegare lo svolgimento di singole attivita negoziali al DSGA o a uno dei propri
collaboratori, tenendo presente che al DSGA compete, comunque, l’attivita negoziale
connessa alla gestione del fondo economale.

5. Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell’Istituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgimento di particolari attivita negoziali, il
Dirigente, nei limiti di spesa del relativo progetto e sulla base dei criteri di cui all’Art. 45, puo
avvalersi dell’opera di esperti esterni.

6. Le procedure di acquisto qui disciplinate, in base a quanto stabilito dal D.I. 129/2018, si
possono diversificare secondo i seguenti limiti IVA esclusa:

a. procedure di affidamento per lavori, servizi e forniture di beni di valore
complessivo fino ad € 10.000,00;

b. procedure di affidamento per lavori, servizi e forniture di beni di valore
complessivo oltre € 10.000,00 e inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria
di cui all’Art. 35 del D. Lgs. 50/16, per le quali spettano al Consiglio
D’Istituto, le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti
dalla normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento,
da parte del Dirigente Scolastico, di dette attivita negoziali.
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Art. 3 Acquisti, appalti e forniture
Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuati nell’ambito dei budget previsti nel Programma
Annuale approvato dal Consiglio di Istituto.
Per ’affidamento di lavori, servizi e forniture, la scuola sceglie, in applicazione dell’art. 45 del
D.1. 129/2018 nonché della normativa vigente in tema di appalti pubblici, la procedura da seguire
in relazione agli importi finanziari:

Acquisti entro 10.000,00 € (IVA esclusa)
Al sensi dell’Art. 44 del D.I. 129/2018, il Dirigente Scolastico svolge I’attivitd negoziale
necessaria per I’attuazione del Programma Annuale, approvato dal Consiglio d’Istituto con
I’autorizzazione degli impegni di spesa destinati alla sua realizzazione.
La procedura di acquisto — entro la soglia di € 10.000,00 — viene determinata dal Dirigente fra
quelle previste dalla normativa vigente:

- Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. A del D.Lgs 56/2017 ovvero “anche senza

previa consultazione di due o piti operatori economici”

- Procedura negoziata
- Procedura ristretta, secondo la valutazione di opportunita del Dirigente.

Acquisti da 10.000,00 € al limite di 40.000,00 € (IVA esclusa)
Il Dirigente Scolastico per le spese rientranti in questa prima fascia applica I’ Art. 36 c. 2, lett.
A del D.Lgs 50/2016, come modificato dal D.Lgs 56/2017, e di rimettere alla valutazione
discrezionale, caso per caso, del Dirigente medesimo la scelta fra le procedure previste damma
normativa vigente:

- Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. A del D.Lgs 56/2017 ovvero “anche senza

previa consultazione di due o piu operatori economici”

- Procedura negoziata

- Procedura ristretta, sentito il parere del Consiglio d’Istituto.

Art. 4 Limiti e poteri del Dirigente scolastico nell’attivita negoziale
1) II Dirigente scolastico chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d’Istituto, secondo
quanto previsto dall’Art. 45, comma 1 del D.I. 129/2018, per:

a) accettazione e rinuncia di legati, eredita e donazioni;

b) costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni;

¢) listituzione o compartecipazione a borse di studio;

d) accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale;

e) alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili della
scuola;

f) utilizzazione economica delle opere dell’ingegno e dei diritti di proprieta industriale;

g) adesione a reti di scuole e consorzi;

h) partecipazione ad iniziative che comportino il coinvolgimento di agenzie, enti, universita,
soggetti pubblici o privati;
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i) coerenza, rispetto alle previsioni del PTOF e del programma annuale, della determinazioni
a contrarre adottate dal DS per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. La
delibera deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o trasmissione della
lettera di invito;

j) all’acquisto di immobili, che puo essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da
attivita proprie dell’istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, eredita e donazioni.

2) 1l Dirigente Scolastico applica i criteri e i limiti del regolamento del D.M. n. 129 Art. 45 per
le seguenti attivita negoziali che spettano al Consiglio di Istituto:

a) affidamenti di lavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18
aprile 2016, n. 50 e dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a 10.000,00
euro (iva esclusa);

b) contratti di sponsorizzazione (preferenza a soggetti che, per finalita statutarie e/o attivita
svolte, abbiano dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei confronti dei problemi
dell’infanzia e della adolescenza). E fatto divieto ad accordi di sponsorizzazione con
soggetti le cui finalita siano in contrasto, anche di fatto, con la funzione educativa e culturale
della scuola;

¢) contratti di locazione di immobili;

d) utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla
scuola o in uso alla medesima;

e) convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi;

f) alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio di attivita didattiche o programmate a
favore di terzi;

g) acquisto ed alienazione di titoli di Stato;

h) contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita e insegnamenti;

1) partecipazione a progetti internazionali;

j) determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo economale di
cui all’art. 21 D.M. 129 e regolamento minute spese.

3) Nei casi specificamente individuati dai punti 1 e 2, I’attivita negoziale ¢ subordinata alla
previa deliberazione del Consiglio di Istituto. In tali casi, il Dirigente Scolastico non puo,
inoltre, recedere, rinunciare o transigere se non previamente autorizzato dal Consiglio di
[stituto.

Art. 5 Pubblicita
Le determine dirigenziali relative all’attivita negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulate a
seguito delle stesse, ai sensi dell’Art. 48 (Pubblicita, attivitd informative e trasparenza dell’attivita
contrattuale) del D.1. 129/2018, sono pubblicati sul sito internet dell’istituzione scolastica, sezione
Amministrazione trasparente.
L’attivitd negoziale delle istituzioni scolastiche ¢ soggetta agli obblighi di trasparenza previsti
dall’articolo 29 del D. Lgs. n. 50/2016 e dalla sua ulteriore normativa vigente.
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Art. 6 Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente documento, si applicheranno le norme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali ¢ comunitarie in materia.
Eventuali variazioni al presente documento possono essere apportate solo dal Consiglio di Istituto.
Il presente documento & esposto all’albo ¢ pubblicato sul sito internet dell’Istituzione scolastica al
fine di consentire la libera consultazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Alessio Masserini

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e
per gli effetti dell'art. 3, ¢. 2, D. Lgs. n. 39/1993)



